
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
(СРЕДНЯrI ШКОЛА J\b 5) ГОРОДА СМОЛЕНСКА

(МБОУ кСШ М 5>)

Принято
на заседании педагогического совета
ПротоколNч 6

от 06.02.2023

\dБОУ кСШ ЛЬ 5>

.оловянникова
16.02.202з м 6411

i'''ж,ý

ПОРЯДОК ПРИЕМА ОБУЧАЮIЦИХСЯ

на обучение по образовательным программам
начального общего, основного общего и среднего общего

образования
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

<СредНяя шкОла NЬ 5>> города Смоленска (МБоУ (сШ }lb 5>>)

сMOJIEHCK 202з



порядок приЕмА оБ)rчАющихся
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1. Общие положения

НаСТОЯЩИй Порядок приема на обучение по образовательным
про|раммаМ начаJIьного общего, основного общего и среднего общего
образования (далее Порядок) в мБоУ (СШ м 5) разработаныв соответствии с Федеральным закоIIом от 29.I2.20t2 М 273-ФЗ коб
образовании в Российской Федерации>, Порядком приема граждан на
обучение по образовательным программам начального общего, основного
общего и среднего общего образования, утвержденным прик€lзом
Минпросвещения России от 02.09.2020 J\b 459, с изменениями в порядке
зачисления детей в первый класс в 2023 ГоДУ, утвержденными в Приказах
Минпросвещения от 30.08.2022 года м 784, от23.01 .2о2з Nь 47,
Административным регламентом МБОУ города Смоленска по
предоставлению услуги <<зачисление в образовательное учреждение),
утвержденныМ постаноВлениеМ Администрации города Смоленска от
31.03.2021 Ns 65 1-адм, уставом мБоУ (СШ м 5) (далее - Школа).

Услуга предоставляется бесплатно.

1.1. Предмет реryлирования Порядка

настоящий Порядок реryлируют состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур и административных действий по
приему обучающихся на обучение по образовательным процраммам
начального общего, основного общего и сред"еiо общего образован"" 1д*..
- услуга), в том числе особенности выполнениrI административных процедур
в электронном виде.

предметом реryлирования настоящего Порядка являются отношения,
возникающие между змвителями, имеющими право на пол}чение услуги, и
ТТIколой, реализующей основную образовательную программу начального
общего, основного общего и среднего общего образовu""".

предоотавление услуги осуществляется непосредственно Школой.
Услуга предоставляется Школой в части зачисления детей в Школу.
Управлением осуществляется :

- закрепление территории города Смоленска за учреждениями (издание
распорядительного акта Администрации);

- консультирование заявителей по вопросу предоставления услуги.



1.2. описание заявителей

I.2.I. ЗаЯВИТеЛЯМи, иМеющими право на получение услуги, являются
граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории
российской Федерации, а также временно проживающие на территории
Российской Федерации иностранные |раждане, лица без гражданiтва 

-(на

равных основаниях, если иное не предусмотрено федеральным закоЕом или
международным договором Российской Федерации), являющиеся
родителями или законными представителями (опекуны, приемные родители)
детей, нуждающихся в зачислении в учреждения, имеющих право на
полуIение общего образования соответствующего уровня.

|.2.2. Интересы заявителя могут представлять иные лица, действующие
в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его
полномочия.

I.2.3. Первоочередное право на зачисление, предусмотренное
правовыМи актами Российской Федерации, приоритетное предоставление
права на зачисление в
возрасте от б лет и 6
состоянию здоровья (или

учреждение имеют несовершеннолетние дети в
месяцев при отсутствии противопоказаний по
более раннего возраста), но не позже 8 лет (для

обучения в более раннем и более позднем возрасте требуется письменное
заявление родителей (законных представителей) и ра:}решение учредителяшколы) до 18 лет (перечень ук€ванных категорий детей представлен в
приложении J\Ъ 1 к настоящему Административному регламенту) .

1.2.4. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или
находящийся под опекой или попечительством в семье, вкJIючая приемную
семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской
Ф_едерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема наобуrение по основным общеобразовательным программам в
ГОСУДаРСТВеННУЮ ИЛИ Муницип€tльную образовательную организацию, в
КОТОРОЙ ОбУЧаЮТСЯ еГО бРаТ И (или) сестра (полнородные и неполнородные,
усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) *оrор"r><
явпяютсЯ родителИ (законные представители) этого ребенка, или дети,
родителями (законными представителями) которых являются опекуны
(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных
частями 5 и б статьи б7 Федер€Lльного закона от 29 декабря iotz г. N 27з_Фз
"об образовании в Российской Федерации" (собраниъ законодательства
Российской Федерации)2о|2,N 53, ст.7598; 202T,N 18, ст.3071) <4>.

t.2.5. По каждой категории детей, имеющих право на первоочередное
или преимущественное получение услуги, заявления о зачислении в
уIреждение (далее заявление) располагаются по дате регистрации
ук€rзанных заявлений.

L.2.6. Запрещено требовать от заявителей осуществления действий, в
том числе согласований, необходимых для получениrI услуги и связанных с



обращением в иные органы, организации, за исключением получениrI услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления услуг.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении услуги осуществляется
непосредственно в Школе.

Для получения информации по вопросам предоставления услуги
заявитель обращается в Школу лично, в электронной или письменной форме,
посредством телефонной связи.

|.3.2. Справочная информация о местах нахождения, графике работы,
справочных телефонах и об адресах электронной почты Школы р€вмещается:

- на информационных стендах в Школе;
- на офици€Lльных сайтах: Администрации города Смоленска (далее -

Администрация) и Школы;

порт€lл государственных и муницип€tльных услуг (функций)> (далее - Единый
портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также в региональной
государственной информационной системе <<Портал государственных и

Р егиональный портал) (электронный адр ес : htф : //р gu. admin- smol ensk. ru).
1.3.3. Информация, предоставляемая заявителям об услуге, является

открытой и общедоступной.
I.3.4. Основными требованиями к информированию заявителей

являются:

- достоверность и полнота предоставления информации;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
1.3.5. Пр" ответах на тепефонные звонки и устные обращения

заявителеЙ уполномоченныЙ сотрудник Школы (далее - сотрудIик) подробно
и в вежливоЙ форме информирует обратившихся по интересующим их
ВОПРосаМ. При консультировании по телефону сотрудник должен сообщить
наиМенование Школы и свою фамилию, произносить слова четко, избегать
параплельных ра:tговоров с окружающими людьми и не прерывать р€lзговор
по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершении консультирования сотрудник должен кратко подвести
итоги ра:}говора и перечислить действия, которые следует предпринять
получателю услуги. Время рtвговора не должно превышать 30 минут.



При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно
ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) другому сотруднику или же обратившемуся
должен быть сообщен телефонныЙ номер, по которому можно попучить
необходимую информацию.

1.3.б. Сотрудник предоставляет информацию по следующим вопросам:
- о местонахождениии графике работы Школы;
- о справочных телефонах Школы;
- о порядке получения информации заявителем по вопросам

предоставлениrI услуги, в том числе о ходе исполнения услуги;
- о перечне документов, необходимых для полrIения услуги;
- о распорядительном акте Администрации о закреплении территории

города Смоленска за конкретными учреждениями.
t.З.7 . Письменные обращения, а также обращения, направленные по

сети <<Интернет), а так же в федеральноЙ государственной информационной
СиСТеМе <<ЕдиныЙ портЕtл государственных и муницип€LJIьных успуг) (далее
ЕIГУ) рассматриваются с rIетом времени подготовки ответа в срок, не
превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

Время ожидания для пол}чения информации об успуге при личном
обращении заявителя не должно превышать одного часа.

1.3.8. Публичное информирование осуществляется путем рЕвмещения
информационных материаJIов на официальных сайтах, информационных
стендах в Школе.

1.3.9. Информационные стенды в Школы оборудуются в доступном
для заявителей помещении. Текст матери€Lлов, р€вмещаемых на
быть напечатан удобным для чтения тттифтом, основные
наиболее важные места выделены.

1.3.10. Школа размещает на своих информационных стендах и
ОфИЦиалЬных сайтах в сети <Интернет) издаваемый не позднее 15 марта
теКУЩего года распорядительный акт Администрации о закреплении
ТеРРИТОРии города Смоленска за конкретными учреждениями в течение 10
капендарных дней с момента его издания.

1.3.11. С целью ознакомления родителей (законных представителей)
обучающихся с уставом ТIТцgл51, лицензией на осуществление
ОбРаЗовательной деятельности, образовательными программами и другими
документами, регламентирующими организацию осуществление
ОбРаЗовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, Школа
Р€ВМещает копии указанных документов на информационном стенде и на

них, должен
моменты и

официальном сайте учреждения в сети <<Интернет>>.



L.З.I2. Школа с целью проведения организованного приема детей в 1-й

класс размещает на информационном стенде, на своем официа.пьном сайте в

сети <<Интернет), а также в федеральной государственной информационной
системе <<Единый портЕlJI государственных и информационных услуг
(функций) информацию о:

- количестве мест в 1-х классах - не позднее 10 календарных дней с
момента изданиrI распорядителъного' акта Администрации о закреплении
территории города Смоленска за конкретными уIреждениrIми;

- н€Lпичии свободных мест для приема детей, не проживающих на
закрепленной территории, - не позднее 5 июля.

1.3.13. Информация об исполнении, о приостановлении предоставления
услуги доводится до заявителей сотрудником при личном контакте, а также с
использованием средств почтовой и телефонной связи, электронной почты.

|.З.|4. Сотрудник не вправе осуществлять информирование
заявителей, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления услуги и влиlIющее прямо или косвенно на решение
заявителей.

1.4. Результат предоставления услуги

Результатом предоставления услуги является:
1) зачисление гражданина в Школу, оформленное в виде приказа

директора Школы;
2) отказ в зачислении цражданина в Школу. В этом слуIае заявителю

Возвращается з€uIвление, на котором директором Школы указывается
ЗаКОНН€и, обоснованн€uI и мотивированн€ш причина отк€ва в зачислении
цражданина в директора Школу.

1.5. Сроки предоставления услуги

1.5.1. Сроки подачи заявлений о зачислении:
- Для детеЙ, указанных в пунктах |.2.З, L.2.4, а также прожив€lющих на

ЗаКРеПленноЙ территории, - не позднее 1 апреля текущего года по 30 июнrI
текущего года;

- для детей, не проживающих на закрепленной территории, - с б июля
текущего года по 5 сентября текущего года;

- для обучающихся 1-11-х кпассов - в течение года.
t.5.2, Рассмотрение заявления и документов

директором ТТТ19л51,

- при приеме в 1-й класс детей, указанных в пунктах t.2.3, t.2.4, а

осуществляется

ТаКЖе проживающих на закрепленной территорииr - в течение 3 рабочих дней
после завершения приема заявлений;



- ПРИ ПРИеМе В 1-Й класс детеЙ, не проживающих на закрепленной
территории, - в течение 5 рабочих дней после приема змвления;

ПРИ ПРИеМе Во 2 - |1-е классы в течение лета - в течение 30 дней со
дня регистрации заявления, но не позднее 31 авryста ежегодно;

- при приеме в 1 - 11-е классы в течение 1..rебного года _ в день
обращения и регистрации заявления.

1.б. Правовые основания для предоставления услуги

1.6.1. ПРедоставление услуги осуществляется в соответствии с:
- КОНВеНЦиеЙ о правах ребенка (одобренной Генеральной Ассамблеей

ООН 20.1 1.89);
- Конституцией Российской Федер ации;
- Гражданским кодексом Российской Федер ации
- Семейным кодексом Российской Федерации;
- постановлением Правительства Российской Федерации от |7.07.95 J\Ъ

7|з <об утверждении Правил регистрации и снятия цраждан Российской
Федерации с регистрационного rleTa по месту пребывания и по месту
жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных
за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для
регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской
Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах
Российской Федерации);

- РаСПОРЯЖеНиеМ Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 17. |2.2009М 1993-р (об утверждении сводного перечня первоочередных
государственных И муницип€lльных услуг, предоставляемых органами
исполниТельноЙ власти субъектов Российской Федерации и органами
местного самоуправпения в электронном виде, а также услуг,
предоставляемых в электронном виде }чреждениями и организациями
субъектов Российской Федерации и муницип€tльными учреждениями и
организациями)>;

- Федеральным законом от 29.12.20L2 Jф 273-ФЗ (об образовании в
Российской Федерации> (далее - Федеральный закон от 29.|2.2о].2 м 273_
ФЗ);

- Федералъным законом от 27.07.2006 NЬ 152_ФЗ (о шерсон€tпьных
данныю);

- Федеральным законом от 24.07.98 J\b 124_ФЗ (об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерацип>;

- Федеральным законом от 25.07 .2002 Ns
положении иностранных граждан в Российской
Федеральный закон от 25.07.2002 J\b 115-ФЗ);

- Федеральным законом от 06.10.2003 М 13 1_ФЗ (об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>;

- Федеральным законом от 27.о7.2010 }lb 210-ФЗ (об ор"ч""ruц""
предоставлениjI государственных и муницип€tльных услуг) ;



- Федерапьным законом от 27.05.98
военнослужащию);

Jt 76-ФЗ (О статусе

- Федеральным законом от 28.12.20|0 }lb 403-ФЗ (О Следственном
комитете Российской Федерации);

- Федер€lльным законом от 07 .02.2011 J\b 3-ФЗ <<О полиции>>;
- Федераllьным законом от 30.t2.20L2 J\b 283-ФЗ (О соци€lльных

гарантиlIх сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отделъные законодательные акты Российской
Федерации>;

- прик€вом Министерства просвещения Российской Федерации от
02.09.2020 Ns 458 (Об утверждении Порядка приема на обуrение по
образовательным программам начального общего, основного общего и
среднего общего образования> (далее приказ МинпросвещениrI
России02 .09 .2020 Jф 45 8);

- прик€}зом Министерства просвещениrI Российской Федерации от
22.03.2021 NЬ 115 (Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по основным общеобразовательным
ПРОГРаММам - обр€вовательным про|раммам начального общего, основного
общего и среднего общего образования>>;

- прик€вом Министерства образования и науки РоссиЙскоЙ Федерации
от 12.03.20|4 Jф 177 <Об утверждении Порядка и условий осуществления
перевода обу"rающихся из одной организации, осуществляющей
образовательную деятелъность по образовательным программам нач€шьного
общего, основного общего и среднего общего образования, в другие
организации, осуществпяющие образователъную деятельность по
образовательным программам соответствующих уровня и направленности)
(далее - прик€в Минобрнауки России от L2.03.2014 Ns L77);

- областным законом от 31.10.2013Jф |22-з (Об образовании в
Смоленской области>>;

- Уставом города Смоленска;
- уставами учреждений;
- Административным регламентом <<Зачисление в ОУ).
L6.2. ОСнОванИя для отказа в приеме и регистрации документов для

предоставления услуги отсутствуют.
1.6.3. Приостановление шредоставления услуги возможно в случае

непредставлениrI заявителем :

- необходимых документов, ук€ванных в подразде ле 2.6 Правип;
1.6.4. В соответствии со статьей б7 ФедераJIьного закона от 29.12.2012

NЬ 273-ФЗ, пунктом 15 приказа Минпросвещения России от 02.09.2020 NЬ 458
В ПРеДоставпении услуги может быть отк€вано только по причине отсутствия
СВОбОДНЫХ Мест в IТТк9лg, за исключением сл)лаев, предусмотренных
частями 5, б статьи 67, статьи 88 Федерального закона от 29.t2.2012 NЬ 273_
ФЗ. В Сл)п{ае отсутствия мест з IТТколе родители (законные представители)
ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое уrреждение
обращаются непосредственно в Управление.



1.7. Перечень документов

t.7 .|. Прием граждан в Шкопу осуществпяется по личному заJIвлению

родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинапа

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),
либо оригинапа документq удостоверяющего личностъ иностранного

цражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии
со статьей 10 Федерального закона от 25.07 .2002 J\b 1 15-ФЗ.

Заявление заполняется по утвержденной форме.
Заявление и документы для приема на обl"rение подаются одним из

следующих способов:
- лично в Школу;
- через операторов почтовой связи общего пользования зак€вным

письмом с уведомлением о вручении;
-в электронной форме (документ на бумажном носителе,

преобразованный в электронную фор*у путем сканирования или

фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его

реквизитов) посредством электронной почты rIреждения, с использованием
ОфИЦиалЬного сайта }п{реждения в сети <Интернет>) или иным способом с
использованием сети <Интернет>;

- в электронной форме посредством ЕПГУ;
- с использование функционаJIа (сервисов) регион€lпьных

государственных информационных систем субъектов Российской
Федерации, созданных органами государственной власти субъектов
Российской Федерации (при наличии), интецрированных с ЕПГУ

Школа осуществляет проверку достоверности сведений, ук€ванных в
заявлении о приеме на обl"rение, и соответствия действительности поданных
эпектронных образов документов. При проведении указанной проверки
Школа вправе обращаться к соответствующим государственным
информационным системам, в государственные (муниципЕtльные) органы и
организации.

|.7.2. В заявлении родителем (законным представителем) ребенка
ук€}зываются следующие сведения :

- фамилия,имя, отчество (rrри наличии) ребенка или поступающего;
- дата рождения ребенкаили поступающего;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка ипи

поступающего;
- фамилия) имц отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых)

представителя(ей) ребенка;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребываниrI родителя(ей)

(законного(ых) представитепя(ей) ребенка;
- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии)

родитепя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;
- о н€tличии первоочередного или преимущественного права на

зачисление в учрех(дение;



адаптированной образовательной программе и (или) в создании специ€lJIьных

условий для организации обучения и
оцраниченными возможностями здоровья в
психолого-медико-педагогической комиссии
(ребенка-инвалида) в соответствии с

реабилитации;
- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на

- о потребности ребенка или поступающего в об1"lении по

воспитания обучающегося с
соответствии с заключением
(при наличии) или инв€Lлида

индивидуа-тlьной программой

обуrение ребенка по адаптированной образоватепъной программе (в слrIае
необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной
программе);

- согласие поступающего, достигшего возраста 18 лет, на обl^rение по
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости
обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной
программе);

- язык образования (в спучае полrIения образования на родном языке
из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в
слуIае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)

образовательной
государственной аккредитации, с общеобр€вовательными программами и

уставом учреждения, лицензией на
деятельности, со свидетельством о

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление
образовательной деятельности, права и обязанности об1^lающихся;

- согласие родителя(еЙ) (законного(ых) представителя(еЙ) ребенка или
поступающего на обработку персон€lльных данных.

|.7 .3. Примерная форма заявления размещается Школой
информационном стенде и на офици€tльном сайте в сети <<Интернет>>.

t.7.4. Родители (законные представители) детей, проживающих
ЗаКРеПленноЙ территории, для зачисления ребенка в 1-Й класс дополнительно
преДъявляют оригин€lп свидетельства о рождении ребенка или документ,
ПОДТВеРЖДаЮщиЙ родство заявитепя, свидетельство о регистрации ребенка
По Месту жителъства или по месту пребывания на закрепленной территории
или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.

|.7.5. Для приема в учреждение родитель(и) (законный(ые)
представитель(и) ребенка или поступающий представляют
документы:

- копию документа, удостоверяющего личность родителя
представителя) ребенка или поступающего;

- копию свидетельства о рождении ребенка или
подтверждающего родство заявителя;

ребенка или
осуществление

поступающего с

следующие

(законного

документа,



- копию свидетельства о рождении полнородных или неполнородных
брата и (или) сестры (в случае испопьзования права преимущественного
проема на обучение по образовательным процраммам начального общего
образования ребенка);

- копию документа, подтверждающего установление опеки или
попечительства (rrр" необходимости);

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту
жительства или по месту пребываншI на закрепленной территории ил.и
справку о приеме документов для оформления регистрации по месту
жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего,
проживающего на закрепленной территории);

- копию документов, подтверждающих право внеочередного,
первоочередного приема на обучение по образовательным программам
начального общего, основного общего и среднего общего образования;

- копию заключениrI психоJIого-медико-педагогической комиссии (при
наличии).

При посещении Школы и (или) очном взаимодействии с

уполномоченными должностными лицами Школы родитель(и) l

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригин€lлы

документов, указанных в абзацах втором - пятом настоящего пункта, а 
]

поступающий - оригинЕtл документа, удостоверяющего пичность
поступающего.

|.7.6. .Щокументами, подтверждающими н€Lличие права на получение
мест в Школе, реапизующих основную общеобразовательную программу, в
первоочередном порядке, являются :

- удостоверение личности военноспужащего Российской Федерации1'
_ удостоверение сотрудника полиции;
- справка о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признании без

вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том
числе контртеррористических операций);

- справка, подтверждающая увольнение с военной службы;
- справка о гибели (омерти) сотрудника вследствие увечья или иного

повреждения здоровья, пол)ченных в связи с выполнением спужебных
обязанностей;

- справка о смерти вследствие заболевания, полученного в период
прохождения службы в полиции;

- справка, подтверждающаrI увольнение со службы в полиции
вследствие увечья или иного повреждения здоровъя, поJIученных в связи с
ВЫПолНением служебных обязанностеЙ и исключивших возможность
дальнейшего прохождения службы в полиции;

- справка о смерти в течение одного года после уволънениjI со службы в
полиции вследствие увечьяили иного повреждения здоровья, полученных в
сВяЗи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания,



ПОЛrIеННОГО В ПеРИОД ПРОХОЖДеНИЯ СлУжбы в полиции, исключивших
возможность даJIьнейшего прохождения службы в полиции.

|.7.7. Родители (законные представители) детей, являющихся
иностраНными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно
предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность
представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заJIвителя
на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные цраждане и лица без
представляют на русском языке или вместе
порядке переводом на русский язык.

копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе на
ПеРИод обl^rения ребенка.

1.7.8. Родители (законные представители) детей имеют право по
своему усмотрению представлятъ Другие документы.

L.7.9. При приеме в 1-й класс в течение уlебного года или во 2-й и
последующие классы родители (законные представители) обучающегося
дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное
учреждением, в котором он обl"лался ранее.
_ 1.7.10. При приеме в учреждение для полrIения среднего общего

образования представляется аттестат об основном общем образовании
установленного образца.

При переходеI. /.l I. rrрИ переходе иЗ организации, осуществляющей
образовательную деятельность по образовательным программам среднего
профессионаJIьного образования, в Школу, с целью определениrI реального
уровня знаний ребенка родители (законные представители) обуlающегося
моryт дополнительно представить справку из организации с указанием
количества часов, прослушанных по общеобразователъным предметам.

L-7.|2.,Щети с ограниченными возможностями здоровья принимаются
на обучение по адаптированной основной общеобр*о"ur.пr"ой .rро.рамме
только с согласия в письменной форме их родителей (законных
представителей) И на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии.

поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие
возраста восемнаДцати лет, принимаются на обучение по адаптированной
образовательной программе только с согласия самих поступающих.

t.7.|з..Щля предоставления услуги не требуется получения иных услуг.
|,7.I4. Регистрация заявления, поступившего от змвителей n".r"o, 

"aдолжна превышать 15 минут.
1.7.15. Факт приема заявления и

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или
поступающим, регистрируются в журнале приема заrIвлений о приеме на
Обl^rение в )п{реждение.

заявления, направленные с использованием сети <интернет), а так же в
федеральной государственной информационной системе <Ъдиный портЕtл

|.7.t|.

|ражданства все документы
с заверенным в установленном

перечень документов, представленных



государственных и муницип€}льных услуг) (далее ЕПГУ), регистрируются в

день их поступления в rIреждение в журнале приема з€uIвлений.

При регистрации поступивших документов сотрудник указывает на
заявлении о приеме в школу дату регистрации заявления и регистрационный
номер, заполняет расписку, содержащую следующую информацию:

- входящий номер з€uIвления и дату приема заявления;
- перечень представленных документов с отметкой об их получении;
- сроки уведомления о зачиспении в копию документа;
- контактные телефоны для получения информации.
Расписка заверяется подписью должностного лица IТТ69л51,

ответственного за прием документов, печатью Школы и выдается заявитепю
после регистрации заявления.

t.7.L6. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень

документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми)
представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнапе
приема змвпений о приеме на обучение в Школу.

L7.L7 . При приеме на обучение по имеющим государственную
аккредитацию образователъным программам начального общего и основного
общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из
числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка
как родного языка, государственных языков респубпик Российской
Федерации осуществляется по заявлению родитепей (законных
представителей) детей.

t.7.18. Уведомление заJIвителя о приеме (отказе в приеме) документов
осуществляется:

- при личном обращении заявителя - непосредственно во время личного
приема;

- при отправке почтовым сообщением в течение трех рабочих дней с
момента регистрации обращения;

- при отправке в эпектронном виде, через пичный кабинет заявителя в

ЕПГУ (при условии завершениrI прохождения процедуры регистрации в

единой системе идентификации и аутентификации) в течение трех рабочих
дней с момента регистрации обращения.

|.7.t9. Решение о зачиспении учащегося в ТТТкоJIу в порядке rrеревода

принимается в соответствии с порядком осуществпения перевода

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную

деятеJIьность по образовательным программам нач€IJIьного общего,
основного общего и среднего общего образования, в другие организации,
осуществляющие образовательную деятельностъ по образовательным
программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным
приказом Минобрнауки России от t2.03.2014 Ns 177.

Зачисление обlчающегося в приним€lющую организацию в порядке
перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей



организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после
приема з€uIвления и документов, с указанием даты зачисления и класса.

|.7.20. Не допускается требовать представления других документов,

основания для приема на Об1..rение по основным общеобразовательным
программам.

|.7.21. Запрещается требовать от заявителей:

кроме предусмотренных пунктом L.7.5., |.7.9.,1.7.10. Порядка, в качестве

осуществления
предусмотрено

отношениrI,

- представления документов и информации или
действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, реryлирующими
возникающие В связи с предоставлением услуги;

- представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение з€uIвителем платы за предоставление услуги,которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственные и муниципЕtпьные услуги, государственных органов, иных
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного
самоуправлениrI организаций.

2. Прием и регистрация заявления

пр" предоставлении услуги осуществляются спедующие
административные процедуры :

- прием и регистрация заявлениrI;
- рассмотрение з€}rIвления, принятие решения;
- информирование о результатах предоставлениrI услуги.

2.|. Процедура предоставления услуги начинается с момента
поступления личного заявления с необходимыми документами.

2.2.
заявление об ок€вании услуги и необходимые документы

предстаВляются заrIвителеМ при личноМ обращении В Школу или с
использованием сети <<интернет), а так же в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и
муницип€tпьных услуг) (далее ЕIIГУ).

Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющий государственное управление в сфере образования) в праве
предусмотреть возможность проактивного направления |ражданам
информации о возможности получения услуги по подаче заявления о приеме
на обучение в личном кабинете ЕIгу на основ анииданных, содержащихся в
регион€tЛьных государственных информационных системах субъектов
Российской Федерации, созданных органами государственной власти
субъектов Российской Федерации.



2.З. ,Щатой регистрации документов сотрудником ТТТколы,

ответственным за прием документов, является день обращения

представления документов заявителем, в том числе с использованием сети
<<Интернет>>, а так же в федералъной государственной информационной
системе <Единый порт€lл государственных и муницип€uIьных услуг) (далее
ЕIгу).

2.4. Прием заявлений в I-й класс Школы для детей, указанных в
пунктах |.2,З, |.2.4, а также проживающих на закрепленноЙ территории,
начинается не позднее 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текУЩего
года.

2,5.,Щля детей, не проживающих на закрепленной территории, прием
заявлений в 1-й кJIасс начинается с б июля текущего года до момента
заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Школа имеет право при досрочном приеме в 1-й класс всех детей,
проживающих на закрепленной территории, осуществлять прием детей, не
проживающих на закрепленной территории, ранее б июля.

2.6. Во 2-9-е, t 1-е классы прием заявлений родителей (законных
представителей) обучающихся, поступающих в порядке перевода из другого
rIреждения в течение лета, проводится с 1 июня по 31 авryста текущего
года; в 10-е классы - после окончания государственной итоговой аттестации,
но не позднее 31 авryста текущего года.

Прием заявлений при переводе из другого )п{реждения возможен в
течение всего 1"rебного года, исключая период государственной итоговой
аттестации для выпускников 9-хи 11-х классов.

2.7. Заявитель вместе с заявлением представляет в учреждение
оригин€lлы документов и их копии в соответствии с п. |.7.5., |.7.9.,L.7.10.
настоящего Порядка.

При гrодаче заявления о приеме на обучение в электронной форме
посредством ЕIГУ не допускается требовать копии или оригин€л.пов

документов, за исключением копий или оригин€tлов документов
подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право
приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном
виде не возможно.

2.8. Сотрудник ТТТколы, ответственный за прием документов,
регистрирует заявление в журнале приема заявлений, самостоятельЕо
заверяет представленные копии, спичая их с оригин€lпом.

2.9, В ходе приема документов от змвителей сотрудник ТТТц9л51,

ответственный за прием документов, осуществляет проверку представленных
документов на наличие всех необходимых документов для приема в Школу.

2.10. При установлении фактов отсутствия документов, ук€ванных в
подрЕвделе 1.7.5. настоящего Порядка, сотрудник Школы, ответственный за
прием документов, уведомляет заявителя об отсутствии необходимых
документов дпя предоставлеЕия услуги и предлагает принять меры по их
представпению.

2.tt. Результатом исполнения административного действия является:



- регистраIJ.ия личного заявления;
- выдача расписки о приеме заявления в письменной форме (np,

ЛИЧНОМ обращении) или с использованием сети <<Интернет> (при подаче
документов в электронном виде).

2.|2. Прием граждан в Школу осуществляется без вступительных
экзаменов (процедур отбора).

3. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.1. Зарегистрированное заявление с документами сотрудник IТIl9л51,
ОТВеТсТВенныЙ за прием документов, в течение одного рабочего дня передает
на рассмотрение директору Школы.

3.2. Прием обучающихся в Школу оформляется прикЕlзом директора
Школы. Основанием для подготовки прик€tза о зачислении обучающихся в
Школу является резолюция директора.

3.3. Зачисление обучающихся, прибывших в Школу в течение уlебного
года, осуществляется в день представления полного пакета документов
согласно требованиям подрЕ}здела 1.7.15. настоящего Порядка.

3.4. Зачисление иностранных граждан, лиц без гражданства
осуществляется на общих основаниях.

3.5. При Зачислении ребенка директор Школы обязан ознакомить
поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом
ШКОЛы, лицензией на право ведения образовательной деятельности,
свидетельством государственной аккредитации, основными
образовательными процраммами, реализуемыми этим rIреждением, и
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление
ОбРазовательной деятельности, права и обязанности обучающихся Школы.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в
ТОМ ЧИсле с использованием сети кИнтернет), с лицензией на осуществление
образовательной деятельности, свидетельством о государственной
аККРеДИТаЦии )чреждениrI, уставом учреждениrI фиксируется в зЕuIвлении и
ЗаВеряется личноЙ подписью родителей (законных представителей) ребенка.

ПОДПИСью родителей (законных представителей) обуlающегося
фИКСИРУеТСя также согласие на обработку своих персонЕlпьных данных и
персон€Lльных данных ребенка в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации.

3.6. На каждого ребенка, зачисJIенного в Школу, ведется личное дело, в
котором хранятся все сданные при приеме документы.

3.7.Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на
ОбУЧеНИе направляется на ук€ванный в заявлении о приеме на обучение
адреС (почтовыЙ и(или) электронный) и в личный кабинет EIгY (.rри
УСЛОВИи ЗаВершениrI прохождения процедуры регистрации в единой системе
идентификации аутентификации при предоставлении согласия
родителем(ями) (законным (ыми) представителем (ями) ребенка или
поступающим).



3.8. Ответственным за предоставление услуги является директор
Школы.

4. Информирование о результатах предоставления услуги

4.t. Информация о предоставлении услуги или об отк€}зе в
ПРеДОСТаВлении услуги доводится до сведения заявителей сотрудником
ТТТЦ9Л51, оТВетственным за прием документов, в устной форме лично или по
ТеЛефонУ, в письменноЙ форме, а также с использованием сети <<Интернет>>.

4.2. Змвитель может ознакомиться с прик€lзом о зачислении лично при
обращении в Школу.

5. Заключительные положения

6.1. НаСтОяЩий Порядок рассматривается и принимается на заседании
педагогиче ского совета школы.

6.2. Порядок вступают в силу с момента его утверждения директором
школы .

6.3. В ПОРядок в случае изменений законодатепьства федераJIьного,
ОбЛаСтного, муницип€tJIьного уровня в сфере образования в установленном
порядке могут вно ситься изменения и дополнения.



,.Щиректору
МБоУ (Сш Jф 5)

(наименование учреждения)

оловянниковой Т.А.
(фамилия, имя, отчество (при наличии) лиректора)

от
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родитеJIя

(законного представителя) ребенка шlи поступающего)

проживающего по адресу:

контактные телефоны:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении в учреждение

Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь) (поступающего)

(фамшrия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

(адрес регистрации ребенка и (ши) ад)ес места пребывания ребенка или поступающего)

класс
(наименование уlреждения)

Информация о н€LIIичии права
преимущественного приема.
первоочередного

(лаlнет).
первоочередного или

указать основание
преимущественногоили

права.

Информация о потребности ребенка или поступающего в обrIении
по адаптированной образовательной программе и (или) в создании
специЕtльных условий для организации обучения и воспитаниrI
обl^rающегося с ограниченными возможностями

соответствии заключением психолого-медико-педагогической
комиссии (пр" н€lпичии) или инвалида фебенка-инв€tлида) в соответствии

индивиду€rльной программой

реабилитации:
Согласен(на) Обlлrение ребенка по адаптированной

образовательнойпрограмме (в сJIучае необходимости обуrения ребенка
по адаптированной образовательной программе)

здоровья

20
(подпись) (Ф.и.о.)

в



На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.20T2 Ns 273-ФЗ
<Об образовании в Российской Федерации) прошу организовать для моего

ребенка обуrение на русском языке и из)чение родного языка фусского)
и литературного чтения на родном фусском) языке, родной литературы
(русской).

(подпись) (Ф.И,О.)

С лицензией на осуществление образовательной деятелЬносТи,
свидетельством о государственной аккредитации, Уставом, режимом
работы, образовательными программами, реализуемыми
в общеобрЕвователъном )чреждении и другими лок€tльными актами
МБОУ (СШ J\b 5) ознакомлен(а).
(наименование учреждения)

( >> 20 года
(подпись) (Ф.и.о.)

Даю согласие на обработку персон€rпьных данных

(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей
(законных представителей) ребенка иJIи поступающего)

персонапьных данныхи ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

в соответствии с Федералъным законом от 27.07.2006 }lb 152-ФЗ
(О персонztпьных данных>) в объеме, указанном в змвлении и прилагаемых

документах, с целью организации его обуrения и воспитания при ок€lзании

услуги.
( ) 20 года

(подпись) (Ф.И.О.)



рАспискА
в получении документов при приеме в _ кJIасс МБОУ (СШ М 5)

вход. Ns заявления от 20 г.

}lb

г/п
Наименование документа отметка о

наJI!шии

1 заявпение
2. Копия свидетельства о рождении

Свидетельство о регистраIц{и по месту жительства Lши по месry гтребываниrI на
закреппенЕой террrrгории (справка о составе семьи)

4. Кош,Iя паспорта родитеJuI (законного представителя)

5.

6.

7,

С приказом о зачислении (отказе в заtIисдении) змвитель может ознакомиться не ранее, чем
через 3 рабочих дня после завершения приема документов при личЕом обращении в школу, по
телефону, на официаrrьЕом сайте школы. Факт ознакомпения необходимо подтвердить в журнале

регистрации зtUIвлений подписью змвителя.
Комплектование 1,10 классов производиться с 15 по 30 августатекущого года.

Телефон дJIя справок 41-94-36.

заявитель Сотрудник школы

(подпись) фасшифровка) (подпись) (расшифровка)

рАспискА
в получонии документов при приеме в _ класс МБОУ (СШ J\Ъ 5)

вход. М змвления от 20 г.

}lb

пlп
Наименование докр[ента отметка о

налшIии
1 заявление
2. Копия свидетельства о рождении

Свидетельство о регистрации по месту жительства ипи по месry пребывания на
закреппенной территории (справка о составе семьи)

4. Копия паспорта родитеJuI (законного представителя)

5.

6.
,7

С приказом о зачислении (отказе в зачислении) заявитель может ознакомиться не ранее, чем
через 3 рабочих дня после завершения приема документов при лиtшом обращении в школу, по
тепефону, на официальном сайте школы. Факт ознакомления необходимо подтвердить в журЕале

регистрации заrIвлений подписью заrIвителя.
Комппектование 1,10 классов производиться с 15 по 30 августатекущего года.

Телефон дJIя справок 41-94-3б.

заявитель Сотрулник школы

(подпись) фасшифровка) (полпись) (расшифровка)


